
فرآيند دريافت مجوز چاپ كتب و منابع از وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي
با ارسال اثر به وزارت فرهنگ ارشاد اسلامي

شوراي انتشارات  دريافت نامه مصوبه شوراي انتشارات دانشگاه از رئيس
توسط رييس اداره انتشارات درخصوص شرايط تصويب اثر

دريافت فيپا از كتابخانه ملي و اعمال در شناسنامه كتاب توسط
كارشناس اداره انتشارات 

ساير مدارك كتاب و .)... و تنيرپ ، PDFفايل (آماده سازي ماكت نهايي 
نويسندگان

بررسي و تأييد نسخه نهايي كتاب توسط رئيس اداره انتشارات دانشگاه 

)  فرآيند دريافت فيپا(  ورود به سايت كتابخانه ملي ايران جهت درخواست فيپا
توسط كارشناس اداره انتشارات

)  رشن ياه همان نييآ و طباوض لامعا،(بررسي جنبه هاي فني اثر جهت نشر 
توسط رئيس و كارشناسان  اداره انتشارات

آماده سازي موارد لازم جهت تهيه فهرست نويسي پيش از انتشار توسط 
كارشناسان اداره انتشارات

تحويل فرم نهايي امضا شده به دفتر اداره انتشارات توسط صاحب اثر
)نويسنده مسئول(

تهيه صفحات مقدماتي و انتهايي كتاب و آماده سازي نسخه نهايي كتاب 
توسط  كارشناسان اداره انتشارات

)فرم تعهدنامه(تكميل و امضاي فرم نهايي تحويل كتاب و منابع
)نويسنده مسئول(توسط صاحب اثر

 EANرمزينه)شماره استاندارد بين المللي كتاب،(اختصاص شابك 
(Barcode) و دادن فروست به اثر توسط كارشناسان اداره انتشارات

اصلاح موارد نقص توسط صاحب اثر

انعكاس به صاحب اثر توسط كارشناسان اداره انتشارات آيا اثر معيارهاي لازم
را داراست؟ 

خير

بلي

١

و ساير مدارك لازمPDFبا فرمت  CDدريافت دو نسخه از اثر به همراه
مسئول اثر ازنويسنده 



ادامه فرآيند دريافت مجوز چاپ كتب و منابع از وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي
با ارسال اثر به وزارت فرهنگ ارشاد اسلامي 

١

اعلام كتبي نتيجه صدور مجوز از وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي به اداره كل 
فرهنگ و ارشاد اسلامي استان فارس

ارسال  نامه ، اثر ،فايل و مدارك نويسندگان به دبيرخانه اجرايي ضوابط نشر 
وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي  از طريق پست پيشتاز توسط كارشناسان ويا 

كاركنان اداره انتشارات

بررسي و مهر و امضاي فرم ها توسط مدير مسئول نشر دانشگاه يا رئيس اداره 
انتشارات

پيگيري جهت سرعت بخشيدن به اعلام نتيجه صدور مجوز نشر توسط 
كارشناسان دفتر اداره انتشارات

عودت نسخه اصلاح شده به اداره انتشارات 
توسط صاحب اثر

ارسال فرم هاي قبل از چاپ و يك نسخه از اثر به اداره كل فرهنگ وارشاد 
اسلامي  فارس توسط كارشناسان و يا كاركنان اداره انتشارات

تكميل فرم هاي مربوط به صدور مجوز قبل از چاپ وزارت فرهنگ و ارشاد 
فرم اطلاعات كتاب و فرم (  اسلامي توسط كارشناسان اداره انتشارات
)درخواست مجوز

آيا مجوز صادر مي شود؟

بلي

خير

دريافت كارت مجوز نشر كتاب  صادره از اداره كل كتاب و
كتابخواني وزارت كل فرهنگ و ارشاد اسلامي  

 ماه1:مدت زمان  لازم جهت انجام فرآيند 
: مدارك لازم

نامه معرفي صاحب اثر،فرم مجوز قبل از چاپ،فيپا،فرم 
تخصيص شابك و رمزينه و فرم ارسال اثر

 :صاحبان فرآيند
دكتر محمدرضا پنجه شاهين: مدير مسئول نشر دانشگاه

معاون تحقيقات و فناوري  : رئيس شوراي انتشارات
دكتر اميد فاضل زاده :رئيس اداره انتشارات دانشگاه

سارا هاشمي :كارشناس اداره انتشارات

دريافت جواب از اداره كل فرهنگ وارشاد اسلامي استان فارس به دفتر اداره 
انتشارات

اطلاع به صاحب اثر توسط كارشناسان اداره انتشارات

رفع اشكال توسط صاحب اثر

اعمال تصحيحات لازم توسط كارشناسان ادراه انتشارات 

آماده نمودن  نسخه تصحيح شده  جهت ارسال به دبيرخانه 
اجرايي ضوابط نشر وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي

آماده شدن نامه اداره ارشاد فارس توسط كارشناس نشر اداره ارشاد


